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Clear Desk (Meja Bersih):
Memastlkah tidak ada

teh‘ibat" bahkan untuk" |
sesaat.
Clear Screen
(Layar_.Berslh)
1gun« -_'l atau Ieg off

informasi di dataf;ﬁhya

al

Membersihkan dan merapikan meja kerja
sebelum ditinggalkan.

Menyimpan semua dokumen rahasia di
ltempat terkunci saat tidak digunakan,

Menghancurkan dokumen sensitif yang
tidak diperlukan menggunakan shredder.

Mempertimbangkan pemindaian
dokumen fisik ke bentuk elektronik yang
aman.

Memastikan layar monitor terkunci saat
meninggalkan komputer.

Logout dari sistem atau aplikasi jika
sudah selesai digunakan.

Menghapus data elektronik di recyle bin
pada komputer.
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@ Mencegah Kebocoran Informasi

Pentingya
Clear Desk, Clear Screen

Melindungi Data Sensitif dari akses th
formasi pribadi karyawan, data keuangar rategi

Mencegah pencurian dan penyalahgunaan
perangkat

. Manunjukkah komitmen dan kesadaran

Mencegah kerugian finansial dan reputasi

DON'T

Meninggalkan catatan atau dokumen
rahasia di atas meja tanpa pengawasan.

Menempel informasi rahasia di layar
monitor atau meja.

Membuang catatan/dokumen rahasia
ditempat sampah.

Jangan menggunakan wallpaper/
screensaver berisi informasi rahasia.

Meninggalkan komputer dalam keadaan
login tanpa pengawasan.

Meninggalkan kartu akses/kunci
keamanan di meja kerja.

Membagikan layar (screen sharing) tanpa
menutup informasi pribadi atau rahasia.
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